Fundusze : Unia Europejska
Europejskie gg?;:;gospollta : # Pomorze Europejski Fundusz
Program Regionalny - - Zachodnie Rozwoju Regionalnego

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2018
z dnia 03 wrzesnia 2018 r.

na projekt, ttumaczenie i druk katalogéw reklamowych.

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Zielona okiennica — konkurencyjny producent okiennic
aluminiowych na rynku europejskim” w ramach Dziatania 1.15 Wsparcie kooperacji przedsiebiorstw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014- 2020
Zamawiajgcy zaprasza do sktadania ofert na projekt, ttumaczenie i druk katalogéw reklamowych.

Do przedmiotowego postepowania zastosowanie majg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

I NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO: Zielona Okiennica tukasz Kwiatkowski, ul.
Bataliondw Chtopskich 56/4, 75-308 Koszalin, NIP 728-26-44-567

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie,
przettumaczenie na jezyk francuski, niemiecki i wioski oraz wydruk i dostarczenie
katalogéow reklamowych w zwigzku z realizacjg projektu pn.” Zielona okiennica —
konkurencyjny producent okiennic aluminiowych na rynku europejskim.

Przedmiot zamdwienia:

1. Rodzaj: katalog A4

2. llosé: 3600 szt. (trzy wersje jezykowe, po 1200 sztuk na jedng wersje)

3. Projekt: wg ostatecznego projektu zaakceptowanego przez Zamawiajgcego
4. Rodzaj druku: offsetowy

5. Kolor: 4 + 4 (catos¢).

6. llos¢ stron dla kazdej z wersji: 16 stron (Srodek) + 4 strony (oktadka).

7. Papier: oktadka kreda mat 250 g + folia mat jednostronnie, Srodek kreda mat 170 g, lakier
dyspersyjny.

8. Bigowanie.
9. Szycie drutem (zszywki).
10. Pakowanie.

11. Transport do siedziby Zamawiajgcego.
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M. CEL ZAMOWIENIA: Celem zamdwienia jest zaprojektowanie, przettumaczenie na jezyk
francuski, niemiecki i wtoski oraz wydruk i dostarczenie katalogédw reklamowych w zwigzku
z realizacjg projektu pn.” Zielona okiennica — konkurencyjny producent okiennic
aluminiowych na rynku europejskim”, ktérego rezultatem bedzie pozyskanie kontaktéw
handlowych i podpisanie nowych kontraktéw.

V. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA/TERMIN REALIZACJI UMOWY: Od daty
podpisania umowy z Zamawiajgcym do dnia 30 wrze$nia 2019 r.

V. KOD CPV: 79810000-5 - Ustugi drukowania 22462000-6 — Materiaty reklamowe 79530000-
8 — Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych 79822500-7 Ustugi projektdw graficznych
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu, ktéry jest zatagczony do
niniejszego zapytania ofertowego jako Zatacznik nr 1 wraz z dodatkowymi Zatgcznikami.

2. Oferta winna by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym
dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong,
przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

4. Wykonawca sporzgdza wycene w formularzu oferty na podstawie specyfikacji technicznej i
ilosciowej opisanej w przedmiocie zamdwienia.

5. W razie potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania oferenta do osobistego
stawienia sie u Zamawiajgcego w celu uzupetnienia lub wyjasnienia oferty.

6. Oferta powinna zawierac: —petng nazwe Oferenta, adres lub siedzibe, numer telefonu; -date
wystawienia; —warto$¢ zamowienia netto (cena powinna zawieraé petne koszty dostarczenia
zamodwienia); —termin ptatnosci; —termin realizacji zamdwienia, —sposoby ptatnosci; —odwotanie
do numeru zapytania ofertowego: 1/2018; -zataczniki.

7. Niekompletne oferty i oferty, ktére wptyng po uptywie terminu wyznaczonego w niniejszym
zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
10.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamodwien uzupetniajacych.
11.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

12.Zamawiajgcy poprawia w ofercie: a) oczywiste omytki pisarskie, b) oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, c) inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktdrego oferta zostata poprawiona.

VII. ODRZUCENIE OFERTY:
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) tresc jest niezgodna z przedmiotem zamdwienia;
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b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
d) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

e) oferta podpisana zostata przez osobe, ktdra nie jest upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobe, ktéra nie jest umocowana przez osobe
uprawniong,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawa zamowien publicznych,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
VIIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca wskaze co najmniej 6-u klientéw, dla ktérych realizuje ustugi projektowania i druku
materiatéw reklamowych, w tym m.in. katalogéw reklamowych. W celu potwierdzenia spetnienia
powyzszego warunku udziatu w postepowaniu prosimy o wypetnienie i podpisanie oswiadczenia
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT: Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych
kryteridw:

Lp Kryterium oceny Waga punktowa (0-100) pkt
1 Wartos¢ zamowienia netto (w PLN) 80
2 Termin ptatnosci faktury (liczba dni) 20

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujgce kryteria:

1. Wartos¢ zamodwienia netto (w PLN) - 80%,
2. Termin realizacji przedmiotu zamédwienia od dnia przekazania projektu do dnia dostawy do
siedziby Zamawiajgcego (liczba petnych dni roboczych) — 20%

Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

Ad. 1) Wartos$¢ punktowa kryterium wartos¢ zamdwienia netto bedzie wyliczana wedtug wzoru:
(Cmin: Cn)x 100 x 80%

gdzie: C min - najnizsza warto$¢ zamowienia netto sposréd ofert nie odrzuconych
C n —wartos¢ zamdwienia netto ocenianej oferty gdzie 1 % = 1 pkt.

Ad. 2) Wartos¢ punktowa w kryterium termin ptatnosci faktury

T=20% - termin ptatnosci faktury powyzej 21 dni

T=15% - termin ptatnosci faktury od 15 dni do 21 dni

T=10% - termin ptatnosci faktury od 8 dni do 14 dni
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T= 5% - termin ptatnosci faktury do 7 dni
T — Termin ptatnosci gdzie 1 % =1 pkt

3. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

X. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferty stanowigce odpowiedZ na zapytanie nalezy sktadac
osobiscie na adres ul. Batalionéw Chtopskich 56/4

2. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia 17.09.2018 r.

XI. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU: Do kontaktu z oferentami w sprawach formalno-
merytorycznych dotyczacych postepowania wyznaczony jest tukasz Kwiatkowski: kontakt e-
mail:info@zielonaokiennica.pl, tel. 503828996.

XIl. WARUNKI WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU: Z udziatu w postepowaniu sg
wykluczeni Wykonawcy/Oferenci, ktorzy:

1. Posiadajg powigzania osobowe lub kapitalowe z Zamawiajgcym Zielona Okiennica tukasz
Kwiatkowski, ul. Batalionow Chtopskich 56/4, 75-308 Koszalin, NIP 728-26-44-567. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspodinik spotki cywilnej lub spétki osobowej, b) posiadaniu
udziatéw lub co najmniej 5% akcji, c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktoéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze
wykonawecy, a w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W celu potwierdzenia spetnienia ww.
warunku Wykonawcy przedtoza wypetniony Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu umieszczonych w zapytaniu ofertowym nr
1/2018 oraz zatgcznikach, ktére s3 integralng czescig zapytania ofertowego badz tez nie dotgczyli
niezbednych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie ww. warunkéw.

3. Ztozg oferte zawierajacg istotne btedy w wyliczeniu ceny.
4. Ztozg oferte po wskazanym terminie.
Xlll. INFORMACJE DODATKOWE ISTOTNE NA ETAPIE ZAWARCIA UMOWY

1. Rozstrzygniecie postepowania nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu zakonczenia sktadania
ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji ceny, sposobu oraz zakresu realizacji prac. 3.
Termin zwigzania ofertg 30 dni rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym Ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze przez caty okres waznosci oferty ma prawo do odstgpienia od
zawarcia umowy z wybranym Oferentem.

6. Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z wyboru oferty.

7. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Oferentéw biorgcych udziat w
postepowaniu ofertowym o wynikach telefonicznie.

8. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajgcy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano o
terminie podpisania umowy.

9. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

10. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci,
jawnosci i przejrzystosci.

11. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

12. Od prowadzonego postepowania nie przystugujg Oferentom srodki ochrony prawnej (protest,
odwotanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamodwien publicznych.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany bedga
mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert. Dokonane zmiany zostang wprowadzone na stronie internetowej
www.zielonaokiennica.pl. Zamawiajacy takze poinformuje o zmianach potencjalnych dostawcow,
do ktérych zostato przestane zapytanie ofertowe oraz tych, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie
ofertowe.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Niniejsze Zapytanie
ofertowe zostato umieszczone na stronie internetowej www.zielonaokiennica.pl
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